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SECRETAIRE INDEPENDANTE
206.46.40,45.92 VaL.secretaire.independante@gmail.com

En tant que secrétaire Independante, je prends en charge
vos taches administratives

L gagnaz an ofcaciti]

N

Artisans, commercants, professions libéerales
Sans engagement, de facon ponctuelle ou reguliere
A distance ou dans vos locaux

Liberte, simplicite et budget maitrise
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Gagnhez en
sérénite

Gestion administrative:
traitement courriers, mails,
classement, archivage..

Béneficiez
d'une
trésorerie

Préparation comptable:
rapprochement bancaire,
classement et transmission au
cabinet comptable..

Optimisez
votre temps

Gestion commerciale:
redaction, suivi et relances
des devis et factures,
appels d'offres..

Améliorez
votre
productiviteé

Organisation:
entreprise, planning,
evénements..

Pour plus d'informations, contactez moi.
Nous trouverons ensemble les solutions adaptées a vos besoins.

VALERIE VAZ CONDUTO

.. 06.46.40.45.92
val.secretaire.independante@gmail.com
El au RNE/ SIRET 949041362



